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Objetivos:

Que los alumnos puedan:

- Analizar criticamente el papel del Estado y del stor privado en la conservacion y
difusiéon del patrimonio documental de la Nacion.

- Adquirir los principios y el vocabulario basico dela disciplina archivistica.

- Profundizar el concepto de la disciplina como un secio de difusion del
patrimonio documental.

- Reconocer las necesidades y caracteristicas fisicds un depdsito de archivo.

- Apropiarse de herramientas teodricas y practias para la aplicacion de la
legislacién archivistica basica (Ley 15930/6Decretos 232/79 y 1571/81).

Contenidos:

Los contenidos fueron seleccionados a partile los problemas concretos relevados
en trabajos de asistencia técnica a la Administragn Publica Nacional desde 1996, en
relacion con los avances propios de la disciplina yna determinada concepcion
politica de la funcion de los archivos en la consiccion de una sociedad que tienda a
la igualdad, hecho éste que pretende contextualizda actividad toda poniéndose en
circulacion como detonante de reflexion a propésitale los conocimientos previos,
permitiendo el desarrolla de una reformulacion de ds mismos en clave de accion
sobre la realidad cotidiana.

Se brinda esta clasificacion y secuenciacidle contenidos a efectos de lograr que
los alumnos puedan interpretar la carga ética que es trasmite en conceptos,
definiciones, sancion de normativas e, incluso, laonderacién de un procedimiento
sobre otro posible.

UNIDAD 1.- Rol del Estado en la organizacion de loarchivos. Papel de los archivos
en el desarrollo del Estado. Funcion del archivo eoo fuente de informacién para el
desarrollo cientifico. La salvaguarda de derecho déos ciudadanos y el Estado. La
memoria institucional de los organismos del Estado.

UNIDAD 2.- Breve desarrollo histérico de la discipna. Documento de archivo.
Definicion. Caracteres internos y externos. Valor pmario y secundario.
Documentacion facilitativa y sustantiva. Principiode procedencia y orden original.
Ciclo vital del documento. Diferencias y similitu@és entre las distintas Ciencias de la
Informacién (Archivistica, Bibliotecologia, Museolgia y Documentacion).

UNIDAD 3.- Fondo, seccion y serie documental. Cizlvital del documento.



UNIDAD 4.- Archivos administrativos e historicos. Ubicacion de los documentos
segun el Ciclo vital. Legislacién y practicas Ley3930/61. Decretos 232/79, 1571/81,
258/03. Ley 25326 y decreto 1172/03.

Relacion con el Archivo General de la Nacion,. Tahlde plazos de guarda.

UNIDAD 5.- Ordenamiento y clasificacion. Instrumenos de descripcién. Cuadro de
Clasificacion, Censos, Guias, Inventarios, CatalogoAuxiliares descriptivos. Indices

UNIDAD 6 .- La accesibilidad documental. Limitaciores practicas y legales. Difusion.
Reprografias. Ventajas y desventajas de los métodosgs comunes.

UNIDAD 7.- Preservacion y restauracion. Caracteriticas fisicas y necesidades de un
depdsito de documentacion.

UNIDAD 8.- Sistema Nacional de Archivos. Sistemad¢tional de Archivos. Definicion
comparada. Funcién politica.
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